贵州大学查（借）阅综合档案申请表

	查

（借）

档

人
	姓  名
	
	单  位
	

	
	证件名称
	证件号码
	联系电话

	
	
	
	

	查（借）档事     由
	

	档案编号
	

	查（借）阅涉密档案、未开放档案及跨部门利用档案手续

	有关部门负责人审批
	签字：

               盖章
	档案馆（校史馆）
负责人审批
	签字：

                   盖章

	档   案   借   出   手   续

	借 阅 人
	
	档案馆（校史馆）负责人审批
	签字：

               盖章

	借阅时间
	
	
	

	借阅期限
	
	档案馆经办人
	

	档   案   归   还   手   续

	档案归还人
	
	归还档案情况
	

	还档时间
	
	档案馆（校史馆）经办人
	

	利

用

效

果
	

	备

注
	


注：1、签字(部门第一负责人或处级以上主管档案工作的领导)；

2、涉密档案原则上不外借，确因工作需要借阅时，必须在查阅事由中注明，并经学校保密部门审批方可外借；查阅涉密档案人员，必须是我校在册正式职工，且中共正式党员。
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